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	Standar Prosedur Operasi (SOP)
Pelaksanaan Pemeliharaan Barang Inventaris
	Nomor
	:
	        /BAUK/ASET/IPP

	
	Tanggal
	:
	2 Januari 2015



	No
	Uraian Kegiatan
	Kasubbag. Inv, Pemeliharaan & Penghapusan
	Kabag. Pengelolaan Aset / Pejabat Pembuat Komitmen
	Unit Kerja Pemohon
	Teknisi
	Rekanan

	1
	Unit kerja pemohon mengajukan surat permohonan perbaikan barang inventaris ke PPK dan Kabag. Pengelolaan Aset
	
	
	
	
	

	2
	Pejabat Pembuat Komitmen dan Kabag. Pengelolaan Aset menerima surat permohonan perbaikan barang inventaris untuk diadakan perbaikan
	
	
	
	
	

	3
	Subbag. Inventarisasi, Pemeliharaan dan Penghapusan menerima disposisi dari PPK dan Kabag. Pengelolaan Aset untuk dilakukan pengecekan dan perbaikan
	
	
	
	
	

	4
	Dilaksanakan pengecekan kondisi/kerusakan barang inventaris oleh Teknis
	
	
	
	
	

	5
	Penyampaian laporan hasil pengecekan barang dari Teknisi kepada Subbag. Inventarisasi, Pemeliharaan dan Penghapusan
	
	
	
	
	

	6
	Kasubbag. Inventarisasi, Pemeliharaan dan Penghapusan melaporkan hasil pengecekan kepada Kabag. Pengelolaan Aset untuk mendapat persetujuan perbaikan
	
	
	
	
	

	7
	Persetujuan dari Kabag. Pengelolaan Aset dan KBAUK untuk perbaikan barang inventaris oleh rekanan/teknisi
	
	
	
	
	

	8
	Pelaksanaan perbaikan barang inventaris oleh Teknisi /Rekanan
	
	
	
	
	

	9
	Perbaikan barang inventaris selesai
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PERINGATAN
Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan
 tanpa seijin Dekan
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