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1. TUJUAN:
1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme peminjaman alat untuk penelitian
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa peminjaman alat untuk penelitian di Departemen Teknik Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015
1.3. SOP ini dimaksudkan untuk memberikan kesempatan bagi mahasiswa untuk meminjam alat laboratorium dan utilitasnya dan/atau bon reagent untuk penelitian/tugas akhir/karya ilmiah.

2. RUANG LINGKUP:
SOP ini berlaku di Departemen Teknik Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro.

3. ISTILAH & DEFINISI:
3.1. Dosen Pembimbing adalah dosen yang ditugaskan untuk melakukan pembimbingan ke mahasiswa dalam melaksanakan penelitian/tugas akhir/karya ilmiah
3.2. Tenaga Administrasi adalah staf yang ditugaskan untuk urusan administrasi dan menyiapkan pelaksanaan ujian tugas akhir.
3.3. Kepala Laboratorium merupakan pimpinan laboratorium yang ditunjuk oleh Ketua Departemen dan bertanggung jawab terhadap manajemen laboratorium.
3.4. Laboran adalah staf laboratorium yang bertugas membantu praktikan dalam penyiapan alat dan pelaksanaan praktikum.

4. REFERENSI / RUJUKAN
4.1. UU RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
4.2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi no. 44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
4.3. Peraturan Rektor Universitas Diponegoro Nomor 209/PER/UN7/2012 tentang Peraturan Akademik Bidang Pendidikan Universitas Diponegoro.

5. PIHAK TERKAIT
5.1. Kepala Laboratorium (KL)
5.2. Laboran (L)
5.3. Dosen Pembimbing/ Instruktur (DP)
5.4. Mahasiswa (MS)
5.5. Tenaga Administrasi Akademik (TAA)

6. DOKUMEN TERKAIT
Borang Peminjaman Alat

7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR

	No
	Nama Kegiatan
	Pihak Terkait
	Waktu
	Dokumen

	
	
	MS
	TAA
	DP
	KL
	L
	
	

	1
	Mahasiswa mengambil borang peminjaman alat di Administrasi Akademik
	
	
	
	
	
	
	Form PTAR-1

	2
	Mahasiswa mengisi borang tersebut dan meminta persetujuan Dosen Pembimbing
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Mahasiswa mengajukan borang yang sudah disetujui Dosen Pembimbing ke Kepala Laboratorium yang bersangkutan
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Kepala Laboratorium memberikan keputusan persetujuan/ penolakkan dalam waktu maksimum 2 hari setelah pengajuan
	
	
	
	
	
	2 hari
	

	5
	Mahasiswa menyerahkan form yang sudah disetujui Kepala Laboratorium kepada Laboran
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Laboran memberikan pelayanan peminjaman alat dan utilitasnya kepada mahasiswa
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PERINGATAN
Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 
dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan
 tanpa seijin Dekan
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Telp: (024) xxxx; Fax: (024) xxxx
Email: xxxxx; Website: xxxxx
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