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1. TUJUAN:

1.1. Prosedur ini bertujuan untuk Menyusun SK Dosen Tidak Tetap
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan kegiatan penyusunan SK Dosen Tidak Tetap program sarjana di Departemen Sistem Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ....
2. RUANG LINGKUP:

2.1. Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Departemen Sistem Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro
3. ISTILAH & DEFINISI:
3.1.
Dosen Tidak Tetap adalah dosen yang bekerja tidak penuh waktu sebagai tenaga pendidik di Universitas Diponegoro.

Kualifikasi akademik minimum dosen adalah sebagai berikut: 

a.
Lulusan Program Magister untuk Program Diploma atau Program Sarjana

b.
Lulusan Program Doktor untuk Program Pascasarjana
4. REFERENSI / RUJUKAN

Peraturan Rektor Universitas Diponegoro Nomor 209/PER/UN7/2012 tentang Peraturan Akademik Bidang Pendidikan Universitas Diponegoro Pasal 12
5. STANDAR MUTU

6. PIHAK TERKAIT

6.1
Departemen Sistem Komputer
6.2
Kasubag. Akademik dan Kasubag. Keuangan dan Kepegawian

Fakultas Teknik

6.3
Kepala Tata Usaha Fakultas Teknik

6.4
Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan

6.5
Rektorat Bagian Hukum dan Tata Laksana
7. DOKUMEN TERKAIT
7.1. Usulan Dosen Tidak Tetap
7.2. SK Rektor tentang Dosen Tidak Tetap
8. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
	No
	Kegiatan
	Pihak-Pihak Yang Terlibat
	Waktu
	Dokumen

	
	
	Jurusan/ Prodi
	Adm. Akademik
	Kasubbag Akademik, KTU, PD I
	Kasubbag. Keuangan, PD II
	Rektorat
	
	

	1.
	Jurusan/ Prodi mendata nama-nama Dosen Tidak Tetap yang mengajar
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	1 hari
	

	2.
	Jurusan/ Prodi mengirim nama-nama Dosen Tidak Tetap ke bagian Akademik Fakultas Teknik dengan format yang telah ditetapkan
	
	
	
	
	
	1 jam
	

	3.
	Bagian akademik melakukan koreksi dan verifikasi data
	
	
	
	
	
	1 hari
	

	4.
	Pengesahan data Dosen Tidak Tetap oleh Kasubbag. Akademik, KTU, dan PD 1
	
	
	
	
	
	½ hari
	

	5.
	Data Dosen Tidak Tetap diserahkan ke Kasubbag. Kepegawaian dan Keuangan untuk dibuatkan surat pengantar ke rektorat
	
	
	
	
	
	½ hari
	

	6
	Data Dosen Tidak Tetap diproses di Rektorat untuk dibuatkan SK dan dikirim ke Fakultas Teknik
	
	
	
	
	
	10 hari
	SK Dosen Tidak Tetap

	7.
	Fakultas Teknik mendistribusikan SK Dosen Tidak Tetap ke masing-masing Jurusan/ Prodi
	
	
	
	
	
	1 hari
	SK Dosen Tidak Tetap
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	PERINGATAN

Dokumen ini adalah milik Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 

dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan

 tanpa seijin Dekan


	Alamat: xxxx
Telp: (024) xxxx; Fax: (024) xxxx
Email: xxxxx; Website: xxxxx



