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1. TUJUAN:

1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan kegiatan/pedoman pelaksanaan praktikum komputer di Laboratorium Komputer
1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan kegiatan praktikum komputer di Departemen Sistem Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan standar ISO 9001:2015 klausul ....
2. RUANG LINGKUP:

2.1. Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Departemen Sistem Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro
3. ISTILAH & DEFINISI:

3.1. Laboratorium adalah unsur penunjang untuk pelaksana perguruan tinggi.
3.2. Praktikum adalah kegiatan belajar mengajar dengan cara tatap muka antara Instruktur/dosen (dapat dibantu asisten) dan praktikan/mahasiswa, yang menekankan pada aspek psikomotorik (keterampilan), kognitif (pengetahuan), dan afektif (sikap) dengan menggunakan peralatan Komputer di laboratorium layanan. 
3.3. Instruktur adalah dosen pengampu mata kuliah yang menjadi penanggung jawab praktikum pada mata kuliah yang bersangkutan. 
3.4. Praktikan adalah mahasiswa peserta praktikum yang terdaftar secara sah pada program Sarjana Sistem Komputer UNDIP. 
3.5. Asisten adalah mahasiswa yang berdasarkan persyaratan pendidikan dan keahlian ditugaskan membantu dosen dalam kegiatan praktikum, persyaratan asisten adalah lulus mata kuliah yang bersangkutan dengan minimal B atau mahasiswa yang sedang melakukan penelitian di laboratorium tersebut 
3.6. Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar secara sah dan belajar di UNDIP. 
3.7. Teknisi/Laboran adalah seorang tenaga fungsional yang berdasarkan persyaratan pendidikan dan keahliannya bertugas mempersiapkan fasilitas untuk dosen dan asisten dalam kegiatan praktikum 
3.8. Pengguna laboratorium computer Program Studi Sistem Komputer UNDIP adalah dosen dan mahasiswa di lingkungan FT UNDIP. 
3.9. Praktikum dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. Laboratorium komputer melayani praktikum dengan jumlah tatap muka maksimal 12 kali/mata kuliah yang ditentukan dengan dasar tingkat kebutuhan pada masing-masing mata kuliah yang mengajukan praktikum. 
3.10. Satu kali tatap muka praktikum adalah 2 x 60 menit untuk 1 kali praktikum
4. REFERENSI / RUJUKAN

4.1.
PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS DIPONEGORO Nomor : 209/PER/UN7/2012 TENTANG PERATURAN AKADEMIK BIDANG PENDIDIKAN UNIVERSITAS DIPONEGORO.

4.2.
Buku Pedoman Akademik Program Studi Sistem Komputer Fakultas Teknik Universitas Diponegoro Tahun Akademik 2014/2015.

5. STANDAR MUTU

6. PIHAK TERKAIT

6.1. Mahasiswa

6.2. Instruktur (Dosen Pengampu)

6.3. Laboran

6.4. Asisten Laboratorium
7. DOKUMEN TERKAIT
7.1. Presensi instruktur, asisten, dan mahasiswa praktikum
7.2. Checklist sarana

7.3. Modul praktikum

7.4. Laporan praktikum

7.5. Daftar nilai laporan dan responsi

8. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
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