SOP surat-menvurat selama pandemi Teknik Komputer Undip 2021

Surat permohonan KP, seminar KP dan atau TA, sidang TA, proposal kegiatan
himpunan dsb, dikirim ke email prodi sl@ce.undip.ac.id dalam bentuk format
dokumen .pdf

Subyek email sesuaikan dengan dokumen anda.

. Nama dokumen, tuliskan nama anda/nama proposal kegiatan di awal dan jenis surat
yg anda ajukan.

. Hindari penggunaan aplikasi whatsapp jika tidak “genting”/darurat.

. Proposal kegiatan, proposal/laporan TA dan KP sebelum dikirimkan, terlebih dahulu
diskusikan dengan Pembina kegiatan/pembimbing anda, dan mohon dibubuhkan

paraf/tanda tangan Pembina/pembimbing.

Semarang, 20 Desember 2021
Ketua Prodi S1 Teknik Komputer
FT Undip

Dr. Adian F. Rochim, ST, MT



